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Verbindliche Vorgaben für praktisches Studiensemester und Begleitbericht 
 

1. Praxisbericht:  
 
1.1 Aufbau 
Im Rahmen des Praktikums ist von Ihnen ein Praxisbericht zu erstellen (wahlweise 
in Deutsch oder Englisch). Der Praxisbericht sollte folgendermaßen aufgebaut 
sein: 
 

• Deckblatt (Unternehmen, Abteilung, Namen, Adresse, Semester, 
Matrikelnummer) 
 

• Inhaltsverzeichnis  
 

• Hauptteil: 
1. Beschreibung des Unternehmens und der Abteilung, in der Sie 

tätig waren 
2. Beschreibung der Tätigkeit 

- Was war Ihre Aufgabe? 
- Zielsetzung der Aufgabe 

3. Bewertung der Tätigkeit 
- Wurde das Ziel erreicht? Ja/Nein und Begründung 
- Was haben Sie persönlich gelernt? 
- Welchen Nutzen haben Sie aus dem Praktikum gezogen? 
- Welchen Nutzen hatte/hat das Unternehmen? 
 

• Fazit 
 
• Anhang: Informationen zum Praktikum: 

- Durch wen und wie sind Sie zu dem Praktikum gekommen? 
- Wann waren Sie dort? 
- Wie haben Sie sich beworben?  
  (persönlich/Bewerbungsmappe/per E-Mail) 

Auf die Themen unter 2. und 3. des Hauptteils sollen mindestens 50 % 
des Gesamtumfanges des Praxisberichtes entfallen. 
 



Stand: 26.01.2009 

 
 
 
1.2. Formale Standards für den Praxisbericht 
 
Der Praxisbericht hat einen Umfang (ohne Anlagen) von 15 bis 20 DIN A 4- Seiten. 
Ihren Praxisbericht verfassen Sie bitte mit dem Schrifttyp Univers oder Arial unter 
Verwendung der Schriftgröße 12 bei einem Zeilenabstand von 1,5. Beachten Sie 
bitte einen oberen (3 cm), rechten (2 cm), unteren (2 cm) und linken (3 cm) Rand!  
 
 
 
2. Leistungsnachweis 
 
Der Leistungsnachweis für das praktische Studiensemester besteht aus folgenden 
Teilen: 
 

• Praktikumsbericht gemäß Vorgaben 
• Präsentation der Ergebnisse des Praktikums im Rahmen des 

Praxisseminars 
• regelmäßige Teilnahme an den speziellen Veranstaltungen zum 

Praxisseminar 
• Zeugnis der Ausbildungsstelle, aus dem hervorgehen muss, dass 

der/die Studierende das Praktikum gemäß den Ausbildungszielen 
erfolgreich absolviert hat 

 
 
3. Termine 

 
• Das Original des Zeugnisses Ihrer Ausbildungsstelle hinterlegen Sie bitte im 

Praktikantenamt der Hochschule Coburg bis spätestens 16. März 2009. Einen 
Vordruck des Zeugnisses finden Sie auf unserer Internetseite zum Thema 
Praktikum (Internship).  

• Der Praxisbericht ist spätestens 2 Wochen vor dem Beginn des 
Praxisseminars, d.h., bis spätestens 27.02.2009 im Master Office des 
Studiengangs Financial Management in Hard Copy einzureichen.  

• Der Praxisbeauftragte erhält eine Kopie des Zeugnisses der Ausbildungsstelle. 
• Die Abschlusspräsentationen finden am 16.03. und 17.3.2009 statt. 
• Vom 18.3. – 20.3. findet anschl. eine akad. Exkursion nach Berlin statt. 

Die 80% Regel gilt. 
 
 
4. Zustimmung 
 
Zusätzlich zum Praktikumsbericht hinterlegen Sie bitte das Formblatt zur 
Zustimmung, dass die Praxisberichte von zukünftigen Jahrgängen eingesehen 
werden dürfen. Das Formblatt finden Sie auf unserer Internetseite zum Thema 
Praktikum (Internship). http://hades.fh-coburg.de/Verwalt/MBA-
FM/Praktika/Master_Project/Zustimmung_Einsichtnahme.doc 


