How to apply in Germany

Achim Oettinger

Career Service, Hochschule Coburg



HOCHSCHULE COBURG

university of applied sciences

Agenda

Before you apply — preperation

Application ways

Application documents

Interview



HOCHSCHULE COBURG

university of applied sciences

Preperation |: Analyse yourselves

Who am 1?

My strengths and weaknesses

My target

What is realistic for me?
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Preperation II:
How to find job advertisements

ST

. » Findan Sie hren Job & r lohiome thanie
SIED)I’:.“? & Finden Sie thren Jeb bei der Jobbarne Stepltone
s st e

 Internet Jobboards (Monster, Stepstone, Jobware etc.) )
« Homepages of companies
« Magazines, Newspapers, Career Books etc.

« Career Fairs

« Spontaneous application/Initiativbewerbung

. . . )/
e Be found in a database link XING or LinkedIn XING
Linked[}]-
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Preperation Ill: Analyse the advertisement

« Company

e Position

e Job Description
e Qualifications

 Contact/How to apply

e Application in English

or in German?

NURNBERGER VERSICHERUNGSGRUPPE

Analytisches Denken und
Risiken einschiitzen: Sind das Thre Stéirken?

Die NORNBERGER Versicherungsgruppe gehort zur Spitzengruppe der deutschen
Versicher h in Deutschland. Seit 1884 bieten wir Kunden und Mitarbeitern
Schutz und Sicherheit.

‘Wir suchen eine/n

Mitarbeiter/in fiir das Kapitalanlage-Risikomanagement

zur Verstirkung unseres Bereichs Kapitalanlage-Controlling.

Ihre Aufg abe + Mitwirken bei der Strategischen Asset Allocation
+ Entwickeln von internen Risikomodellen
«Controlling und Risiko-Reporting von Finanzanlagen
«Analyse und Umsetzung gesetzlicher Vorgaben
+Entwickeln von Risikotragfahigkeits-Konzepten

Von Vorteil ist +Abgeschlossenes Hochschulstudium (Mathematik, Wirtschafts-
wissenschaften o. A.) mit Schwerpunkt Finanzen, Finanzierung,
Controlling oder Okonometrie

«Idealerweise Berufserfahrung im Bereich Kapitalanlage sowie
Interesse am Kapitalmarkt

«Analytisches Denkvermigen und selbststindige Arbeitsweise
«Eigeninitiative und Engagement
+ Kommunikations- und Teamfahigkeit

Durch eine praxisorientierte Einarbeitung kinnen Sie rasch in diese anspruchsvolle
Aufgabe hineinwachsen und sich weiterentwickeln.

Die NURNBERGER ist mitarbeiterfreundlich und bekannt fiir ihre sehr guten Arbeitsbedingungen
und Sozialleistungen. Fiir ihre besonders familienbewusste Personalpolitik wurde die NURNBERGER
beim audit berufundfamilie ausgezeichnet.

‘Wenn unser Unternehmen und die Herausforderung Sie interessieren,
senden Sie uns bitte Thre Bewerbung unter Angabe der Stellennummer 90744.

Wir melden uns dann bald bei Ihnen.

Schutz und Sichorheit im Zeichen der Burg
NURNBERGER Versicherungsgruppe i
Personalwesen, Kathrin Hau NURNBERGER
Telefon 0911 531-2632, Fax -812632 VERSICHERUNGSGRUPPE
OstendstraBe 100, 90334 Nirnberg sait 1884
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Application ways

Bewerbungs-Mappe E-Mail-Bewerbung Online-Bewerbung
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Application documents

Cover page/Deckblatt
Motivation letter/Anschreiben
Resume/Lebenslauf

Certifications/Zeugnisse und Bescheinigungen
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Cover page / Deckblatt

Bewerbung
als als Controller
Assistent Mittelstandsberatun bei Muster GmbH
bei
Arthur Andersen

Ihre Stellenanzeige bei

Stepstone.de

Max Mustermann
Musterstralie 1

11111 Musterstadt

Tel: 0111171111 11
E-Mail: max@muster de

Anlagen:

B Lebenslauf
B Zeugnisse
B Zertifikate

Max Mustermann » Musterstralie 23 » 11111 Musterstadt
Tel:1111/111111 » E-Mail: max@mustermann.de

not necessary but possible
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Motivation letter / Anschreiben

1 page!

subject/Betreff

contact person or ,,.Sehr geehrte
Damen und Herren*
introduction/Einleitung
mainpart/Hauptteil

ending/Abschluss

Alexander Mustermann
Musterstrasse 10

96450 Coburg

Tel.: 09561/12345

E-Mail: A.Mustermann@Online.de

Muster Bank AG
Herbert Schmitt]
Musterallee 40
80336 Minchen
Caoburg, den 07.12.2011

lhre Stellenanzeige auf Stepstone.de — Bewerbung als Financial Analyst
Sehr geehrter Herr Schmitt,

als Student im Masterstudiengang Financial Management an der Hochschule Coburg
habe ich schon wahrend meines Studiums Erfahrungen in Finance gesammelt. Ich
absolvierte mehrere Praktika in Banken, unter anderem bei der Deutschen Bank AG.
Aufgrund meines Interesses an Finanzen und Kapitalmarkten hat mich lhre
Stellenanzeige als Financial Analyst sehr angesprochen.

Zurzeit schreibe ich an meine Masterarbeit mit dem Thema Auswirkungen des Euro-
Rettungsschirms auf die Kreditvergabe an mittelstandische Unternehmen in
Deutschland. Vor meinem Studiumin Coburg habe ich einen Bachelorabschlussin
England an der London South Bank University erworben und zwei Jahre als
Kundenberater bei der Bank of America in Barcelona gearbeitet.

Cuurch die langjahrige Anwendung von Microsoft-Programmen und Iatlab eignete ich
mir einen fortgeschrittenen Umgang an. Verhandlungssichere Deutschkenntnisse,
Eigeninitiative und Kommunikationsfahigkeit sind fiir mich selbstverstandlich. Durch
meine Mitarbeit der studentischen Untemehmensberatung teamwork konnte ich
meine Teamfahigkeit weiter ausbauen.

Geme méchte ich lhr Team als Financial Analyst unterstitzen. Ich freue mich tber
eine Einladung zu einem personlichen Gesprach.

Mit freundlichen Griiten
[Unterschrift]

Alexander Mustermann

Anlagen
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Resume / Lebenslauf

with photo when you have
no cover page

1-2 (or max. 3) pages
classification in topics
clearly arranged

date and signature at the end
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Documents: Application by mail

Certifications/Bescheinigungen

Certifications/Zeugnisse

Resume/Lebenslauf

Cover page/Deckblatt
Motivation letter/Anschreiben



Documents: Application by e-malil

e 1 document as pdf Certifications/Bescheinigungen
e max. 2 MB

Certifications/Zeugnisse

e only short text in E-Maill

Resume/Lebenslauf

Motivation letter/Anschreiben

Cover page/Deckblatt
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Preperation for the interview

Information about the company?

Clothing?

What will | say?

What will | ask?
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Interview
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Contact

Career Service

Achim Oettinger

Office: 1-005

Tel.: 09561/317-355

E-Mail: oettinger@hs-coburg.de
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